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REQUISITOS FACTURAS (como justificantes de gasto)

Las facturas acreditativas de la inversion realizada deberdn tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

e  En las facturas debera constar:

o Numero de factura

o Lugar y fecha de emisién de la factura

o Nombre y apellidos (o denominacién social), CIF o NIF y domicilio de quien expida la
factura

o Nombre y apellidos (o denominacién social), CIF o NIF y domicilio destinatario/a de la
factura, que deberd coincidir con el beneficiario de la ayuda

o En la factura se reflejardn claramente los conceptos de gasto y/o trabajos realizados.
Cuando la informacién contenida en la factura sea con conceptos genéricos e
indeterminados, deberd complementarse  mediante memoria valorada que los
identifique, certificacién de obra, etc....

o En la factura debe aparecer la base imponible, tipo de IVA aplicado e importe total de la
operacion. Si la factura comprende entregas o prestaciones gravadas por diferentes tipos
de IVA, debera diferenciarse la parte sujeta a cada tipo.

e Las facturas serdn originales. NO se admitirdn fotocopias.

e La factura asi como los conceptos que contenga, deberdn tener en todo caso FECHA
POSTERIOR A LA FECHA DEL ACTA DE NO INICIO

¢ No se admitiran facturas que correspondan a conceptos importantes de gastos no previstos
ni presupuestados en el proyecto para el que fue aprobada la ayuda. Esto es, las facturas
deberan ajustarse a los conceptos e importes aprobados en el Contrato de Ayuda y a la
actividad que es objeto de subvencién (Por ejemplo, si en el Contrato de Ayuda sélo aparece el
concepto de “Equipamiento y Mobiliario”, no se admitirdn facturas de “Obra Civil e
instalaciones”, y viceversa).

e No se admitirdn facturas cuyo importe sea inferior a 100 €, salvo que la misma constituya un
unico elemento claramente diferenciado y acorde con los conceptos del Contrato de Ayuda (Por
ejemplo, si se admitird una factura de una cafetera cuyo precio sea inferior a 100 € en el caso de
un negocio de bar que tenga aprobado la partida de equipamiento y mobiliario. Sin embargo, no
se aceptardn por ejemplo facturas de 6 € en concepto de tornillos, cemento,...)

e No seran susceptibles de ayuda la adquisicién de material fungible (p.e. toners, folios, sobres,
y en general, material de oficina), o conceptos considerados gastos generales (p.e. luz, agua,
teléfono, alquiler de local, gestoria, pago licencias o gastos de notaria...) o gasto corriente (p.e.
pilas, bombillas,...)

¢ No se admitirdn facturas gravadas con un tipo de IVA distinto al que le corresponde en funcién
de la operacién realizada (p.e. facturas con IVA al 8% correspondientes a operaciones que deben
ser grabadas con el 18%)

e No son vilidos los albaranes. Tampoco son vélidas las facturas cuya descripcién de la operacién
haga referencia tnica y exclusivamente a un nimero de albaran si éste no va adjunto a la factura.

e No se admitirdn facturas con correcciones, tachaduras,... en las que pueda ponerse en duda el
concepto de pago, importe,... de la misma, y es conveniente que las facturas estén firmadas y/o
selladas por las persona o entidad que las expida.

®  No se admitirdn facturas que correspondan al pago de néminas, aunque sean del personal que ha
hecho la obra.

e Al objeto de garantizar el cumplimiento de la cldusula duodécima del contrato de ayuda,
(« Condicién obligacional de mantenimiento de...») para el abono final de la ayuda, el
beneficiario debera aportar aval bancario a favor del CEDESOR y por importe de la ayuda
que resulte de la justificacion, el cual quedard en poder del CEDESOR, durante el plazo de cinco
afios a partir de la fecha del acta de comprobacién material de la obra.



REQUISITOS JUSTIFICANTES DE PAGO

El pago de las facturas justificativas del gasto SE REALIZARA DE FORMA GENERAL POR
TRANSFERENCIA BANCARIA.

Los justificantes de pago, que tendrdan que se originales, verificaran que el pago se ha realizado
al emisor de la factura, por ello, deberdn ser presentados de acuerdo con las siguientes
indicaciones:

e Los justificantes de pago por TRANSFERENCIA que emite la entidad bancaria deberan
recoger al menos:

- Como ordenante del pago al beneficiario de la ayuda.

- Como destinatario o beneficiario del pago la persona o entidad que ha
facturado el gasto

- Importe que se paga

- En el concepto del pago se deberd reflejar con claridad el nimero y
fecha de la factura que se paga, y el concepto o titulo del proyecto de la
obra o actuacidn.

e Cuando una factura sea pagada en mds de una transferencia bancaria, se deberd reflejar
en cada justificante de transferencia el pago parcial (ej. ler, 2° pago etc/ % de la
factura...) de la factura de que se trate. [gualmente cuando en una misma transferencia
se pague mds de una factura, deberd constar en la orden de transferencia el nimero de
todas las facturas que se pagan.

e Si el justificante bancario es superior al importe de la factura (por haber pagado
conjuntamente varias facturas) deberd de presentar original de dichas facturas, aunque
alguna de ellas no sean objeto de subvencién/ayuda.

e Los conceptos que se paguen mediante CHEQUE: éste deberd ser en todo caso
nominativo a favor del proveedor y debera ser cargado en cuenta. Para la justificacién
del gasto se deberd presentar fotocopia del cheque y el extracto de la cuenta en la que
figure el cargo, o bien certificado de la entidad bancaria en el que se especifique el n°
de cheque, su importe y cargo en cuenta.

e Pago con TARJETA DE CREDITO: se justificard mediante ticket de compra original
en el que figure el pago por tarjeta acompafiado del extracto bancario de la cuenta en la
que figure el cargo.

e Pagos en EFECTIVO: cuando una factura se haya pagado en metélico en la factura se
incluird la expresiéon ‘“Recibi en metdlico” con la firma del emisor/proveedor. En
ningiin caso se admitiran justificantes de pago en metalico por valor superior a 600
euros por proyecto.

¢ No se admitira el pago mediante LEASING, FACTORING,...
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